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1. Proceso relacionado

PG-PM01.04.04 Gestién de Capacitacion Docente

2. Objetivo

Establecer los lineamientos necesarios para la elaboracién, implementacion y
cumplimiento del Plan de Capacitacion Especializado Docente UNSA

3. Alcance

Universidad Nacional de San Agustin de Arequipa.

4. Base normativa

1) Ley Universitaria 30220.

2) Estatuto de la UNSA.

J

5. Siglas y definiciones

1) UNSA: Universidad Nacional de San Agustin de Arequipa.

2) DSA: Direccién de Servicios académicos

6. Requisitos para iniciar el procedimiento:

Descripcion del Requisito Fuente

- Plan Operativo Anual

e Direccion de Desarrollo Docente
e Departamento Académico

7. Actividades

lo contrario.
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N° Descripcion de la actividad Unidad Responsable
Realizar una evaluacion anual para determinar las necesidades
de capacitacion a través de la aplicacion de una herramienta T

: e Departamento Comision de

1 | determinado por el departamento académico S RN

. < e o de Académico Capacitacién
Producto de la evaluacién, elaborar el Informe de diagndstico
de capacitacion.

) Elaborar en el dltimo bimestre del afio en curso, el Plan de | Departamento Comision de
Capacitacion Especializada del Docente para el afio siguiente. Académico Capacitacion
Convocar a la Asamblea de Departamento Académico para :

e o Departamento Director

3 | presentar y aprobar el Plan de Capacitacion Especializada de by

Académico
los Docentes.

" Enviar al Decano, el Plan de Capacitacion Especializada de los | Departamento Giractor
Docentes para conocimiento y gestion conjunta. Académico
Actualizar el POl e incluir las actividades de capacitacién
: 2 TN e Departamento .

5 | identificadas en el Plan de Capacitacion Especializada de los o Director

Académico
Docentes.
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6 Gestionar la ejecucion del desarrollo del Plan de Capacitacion Departamento Comision de
Especializada de los Docentes. Académico Capacitacion
7 Enviar al Director del Departamento Académico, un Informe Departamento Comision de
con evidencias de las capacitaciones recibidas. Académico Capacitacion
Evaluar el cumplimiento del Plan de Capacitacion i
A Departamento Comision de
8 | Especializada del Docente y elaborar el Informe de s p i
e e Académico Capacitacion
Capacitacion Especializada Docente
10 Remitir al Decano el Informe de Capacitacion Especializada Departamento Pirseto
Docente para conocimiento. Académico
Remitir el Informe de Capacitacion Especializada Docente a la
11 | Direccion Universitaria de Desarrollo Docente para los fines Facultad Decano

NOTA1: Las comisiones encargadas de la capacitacion especializada docente podran denominarse como:
Comision de capacitacion, Comisién permanente u otra denominacion equivalente.

8. Documentos que se generan:

1) Formulario de diagndstico y/o instrumento

2) DS-PM01.04-01 Informe de diagndstico de capacitacion

3) DS-PM01.04-02 Plan de Capacitacion Especializada de los Docentes

4) DS-PM01.04-03 Informe de Capacitacion Especializada Docente
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9. Anexos
Anexo N° 01: Diagrama de proceso relacionado.
Anexo N° 02: Diagrama del procedimiento.
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ANEXO 02 - Diagrama del procedimiento
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